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TUTORIEL DU FORMULAIRE EN LIGNE

wvcee
S'™ MARIE DU PORT

Apres avoir cliqué sur le lien du formulaire de pré-inscription en ligne, vous arrivez sur cette interface :

Pour I’ensemble de la saisie
des renseignements :
® Leszones en ROUGE
sont des zones obligatoires
o Elle se fait en MAJUSCULE
e Le format du numéro de téléphone
est XX.XX.XX.XX.XX

Etape (D
Saisir 'ensemble des renseignements du 1°
responsable

Etape ®

Uniquement s’il y a un deuxiéme respon-

sable légal

e Si vous étes domiciliés a
adresse, cliquer sur

= Ajouter un conjoint

e Si vous étes séparés et vivez a une
adresse différente, cliquer sur

<= Ajouter un responsable & une autre adresse

N.B.

e La saisie d’un 2™ responsable ne sera pas
possible aprés I'envoi de votre pré-
inscription

® Pour les éleves dont les parents sont
séparés, merci de ne faire qu’une
demande de pré-inscription par éléve, en
renseignant _ obligatoirement les 2
responsables légaux.

la méme

Dossier de pré-inscription - Rentree de septembre 2026

e
H
5% MANIE DU PORT

2. Respecter les prindpaies consignes citfes o-dessaus @

* Fabe |a sobsie en MAJUSCULES

Afin de compléter le formulaine de pré-inscription au mieus, nous vous remercions de bien voullr ©

* Les rumérns ce béiéphane sont sakis sous le format © DEMGOROCIC

* Quand il y a 2 responsables légaux - Remplisses bes informations du Responszbie 1 puls
- 5okt vous cocher b cxse & +Ajouter un conjoint = sl ke Respansable 2 est comidlié & la mEme adresse, o complétes ses Informations personnelies.
- 5okt vous cocher b cse & +Ajouter un responsable 3 une autre adresse = pour compléger toutes les informations du Resporsable 2.

* Pour les renseignements ELEVE : inciquez '2dresse mall et ke numérn de béléphans de volre jeuns dans la partie "conkact de M'Eve” ef non wos coordanndes.

* Enveghitrer |a pré-scription 2vec I bouton Envayer la demande situé en fin ce farmulaie puis Confirmes 2peis be récpibuiatif,

51 vous rencontrez un probiéme au une dificultd, n'hésitez pas 3 nous contacter par tdéphone 3u D2.51.95.12.40 cu par mal 3 contact@stemarieduport.fr.

Hioiss vous sauhakons une bonne poé-inscription.

1. Prendre connalssance ce |3 polibioue de protection de wos données persanneles (REFDY et notre futorid 2 les béfcharoeant swant de commencer voitne pré-inscription.
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Etape @

Saisir 'ensemble des renseignements de I'éléve
Le lien de parenté concerne le lien entre I'éléve et le responsable légal.

Pour la « Scolarité », attention de bien compléter le bon établissement et la

bonne formation, de I’année en cours

La « classe souhaitée » correspond au choix pour la prochaine rentrée
La partie « Contact de I’éléve » concerne I'éléve :
merci de renseigner SON adresse mail et SON numéro de téléphone .

Etape @

Une fois la classe souhaitée renseignée, de nouvelles zones en ROUGE apparaissent.

o Compléter le régime, la formation et les options de la classe demandée si
nécessaire.
o Renseigner les informations complémentaires.

Pour vous aider,
vous pouvez lire les annotations indiquées en violet dans le formulaire

e e

Veeu de scolarité : 3- Premiére Générale @

Classe souhaitée 3- Premiére Générale

Demande de pré-inscription en Premiére Générale

Régime souhaité [ Veuillez sélectionner un régime

Formation souhaitée PREMIERE GENERALE

Option 1 Veuillez sélectionner une option ~

Infor l lé ires

Votre pré-inscription pour cette

formation dans notre { Veuillez sélectionner une option

établissement est votre voeu : *

Avez-vous pensé a renseigner le

2&me responsable Iégal de votre

jeune et la demande d'inscription [ Veuillez sélectionner une option

se fait-elle avec son accord? *

Avez-vous déja un enfant

scolarisé au sein de notre [ Veuillez sélectionner une option

Avez-vous complété I'ensemble

du formulaire et vérifié

I'exactitude des i [ veuilez sélectionner une option

saisies? *

Je reconnais avoir pris
connaissance de la politique de

protection de mes données

(RGPD) [ Veuillez sélectionner une option

via le lien en début de formulaire.

Observation(s) particuligre(s)
concernant la pré-inscription :

A compléter seulement si vous souhaitez nous faire part
dinformation(s) supplémentaire(s) concemant cette pré-

inscription (démenagement, rapprachement familial....). Pour

toute demande, merd de nous contacter:




Etape @
Avant d’ajouter les piéces du dossier,
merci de bien vouloir vérifier leur lisibilité et leur orientation pour nous faciliter la lecture.
Tout dossier contenant des pieces illisibles ne sera pas étudié.

2 types de pieces :
e Les pieces en votre possession sont a téléverser directement depuis votre ordinateur
(ex : livret de famille, bulletins de notes)

N.B. : vous pouvez ajouter plusieurs pages pour une méme piece en cliquant sur

Ajouter la page 2 & i}

Livret de famille: page PARENTS

® Les pieces a télécharger, signalées par le bouton Taiécharger le modéle de document &
a compléter informatiquement avant d’étre téléversées
(ex : Fiche spécialités et options)

Pour vous aider,
vous pouvez lire les annotations indiquées en violet dans le formulaire

Etape @
2 cas se présentent :

° Vous souhaitez préinscrire un autre éléve

° Vous souhaitez préinscrire le méme éléve dans une classe différente

Alors cliquer sur = Inscrire un autre éléve

Les renseignements concernant le ou les responsables lIégaux seront déja saisis.

(étape facultative)

Etape @

Vérifier votre pré-inscription en cliquant sur | g S il L

Emeur

Le formulaire n'est pas valide.

Veuillez corriger votre
Veuillez vous assurer que vous avez bien

Si apparait,

transmis toutes les piéces de doasier
obligatoires pour Iéléve Junior

| ¥ Envoyerta gemance

c’est que vous avez oublié de compléter une zone en ROUGE obligatoire ou que vous n’avez
pas renseigné toutes les piéces du dossier.

Etape

Apres avoir envoyé votre demande, un récapitulatif des renseignements saisis s’affiche.

Vous pouvez encore revenir sur votre saisie en cliquant sur

Si tout est juste aprés vérification, cliquer sur pour que nous

puissions prendre connaissance de votre pré-inscription.

P

Piéces du dossier

[I_ivret de famille: page PARENTS J‘,] *

®

Avant d'sjouter votre document (en format Jjpeg ou .pdf], merei de venfier sa lisibilite,

Livret de famille: page ELEVE L |+

Auant d'sjouter votre document

[Demler bulletin de I'znnée passée 3} *

n form,
i de verifier 53 |

Avant o zjouter |
APPRECIATIONS,

fen format jpeg ou ,pd), merci de veiifier sa sibiliee,

Jjpeg ou ,pf) Je RECTO et le VERSO ds bullatin avec MOYENNES et

[Bl.lletin du ler trimestre ou ler semestre de ['année en cours .‘L}

Auant d'zjo
APPRECIATIONS, merci de vérifier == lisibilits.

(en format .jpeg ou ,pdf) le RECTO et le VERSO du bulletin aver MOYENNES et

Bulletin du deuxiéme trimestre de I'année en cours I

NON OBLIGATOIRE- |
Avant d'sjouter
APPRECIATION
e refave invarm

Fiche spédalités et options L |+

Chaix des 3 specialitss obligatoires (=t opt
1- Telecharger le document en

ies (et option)
complese (*

4 Télgverser le docur
et options”
Télécharger le modéle de document &

hirger avec mod

fGcultatives)
ur "Télecharger fe modsle de document”
]

tions”)

it compléte dans le dossier de pré-inscription en diguant sur langlet "Fiche specialitss

Si réorientation ou redoublement, ensemble des bulletins de 'année derniére I

Autrefs) pigce(s) &

5 besoin, vous pouvez ajouter d'sutres pidces pour complter votre dossier

®

@

+ Inscrire un autre éléve B Envoyer la demande

Vérification de votre dossier de préinscription
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i= Informations complémentaires

Etape @
Votre dossier est validé quand la confirmation d’envoi ci-dessous s’affiche a I’écran

MNous vous remercions de lintérét porté & notre &tablissement. Vos données ont bien &té sécurisées et envoyées & I'administration.
Votre dossier de pré-inscription sera vérifié dans les jours & venir, vous recevrez ensuite un mail de cenfirmation
Sans retour de notre part, pensez & vérifier vos courriers indésirables.

& Imprimer volre demande

Avant de fermer cette fenétre, nous vous conseillons d’imprimer votre demande car ensuite
vous n’aurez plus accés aux informations saisies.
Ce document peut également servir de justificatif en cas de probléme informatique.

et vatre vosu £ °1

Joune? - PAS DE 22me RESPONSABLE LEGAL

st

i Pigces de dossier

+ Livet g Tl pags PARENTS : o dirfermas
~ Livrt ds famills: pags ELEVE - o
o

(]

Il n'y a pas de deuxiéme responsable

(]

Un seul éléve préinscrit

T p—

Etape @

Apres traitement de votre dossier, nous vous envoyons un mail de prise en compte de la pré-inscription.

En I'absence de mail, pensez a vérifier vos courriers indésirables.

Si vous rencontrez des difficultés pour remplir le formulaire en ligne,

Contactez-nous au 02.51.95.12.40




