TUTORIEL DU FORMULAIRE EN LIGNE
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S'™ MARIE DU PORT

Apres avoir cliqué sur le lien du formulaire de pré-inscription en ligne, vous arrivez sur cette interface :

Pour I’ensemble de la saisie
des renseignements :
® Leszones en ROUGE
sont des zones obligatoires
o Elle se fait en MAJUSCULE
e Le format du numéro de téléphone
est XX.XX.XX.XX.XX

Etape (D
Saisir 'ensemble des renseignements du 1°
responsable

Etape ®

Uniquement s’il y un deuxiéme responsable

légal

e Si vous étes domiciliés a la méme
adresse, cliquer sur

= Ajouter un conjoint

e Si vous étes séparés et vivez a une
adresse différente, cliquer sur

<= Ajouter un responsable & une autre adresse

Dossier de pre-inscription - Rentree de septembre 2025
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MARRIE U FORT
Afin de compléber | formulzire ce pré-inscription au miews, nous wous remenckens de blen voulalr @
L. Frendre conneissznoe de i politiqus de prbection de vos données personnelies (RGPD) et natre hutorel en les eiéchargeant kol
2. Respecter les prindpales consignes dtées chdessous ©
* Faire 2 sakie en MAJUSCULES
* Les numérns ce bidphone sont sakis sous e format © 06NN XL
* Quand il y 3 2 responsables légau : Remplissez les informations du Responsabie 1 (pére cu miére) puis
- salt vaus cochex | @se « +Ajouter un conjoint = 5 le Responszble 2 est domiclk 2 Iz méme adresse, e complétes ses informations: pemonnelies.
- saft vous coches |2 cse « +Ajouter un respansable & une 2ukbre adresee = pour ComplEEr toutes les informatians: cu Respansable 2.
* Pour les renseignements ééve © Indicues I'adresce mail e5jou le numérn de téléphane de vobre jeune dans la partie communication et non vos coordannées, sinon |aisser les camps vides.

* Envrgistrer [a préinsoriptian aver e boutce Envoyer b demande skué e fin de formukine pus Confinmaer aprés i récaprubte

51 vous rencontres un problme au une difficuité, nhésitez pas & nous contacter par téképhone 2u 02519512 10 ou par mail 3 mntcifstemaniedupart fr.

Haous vous souhalinns une bonne prE-inscription.
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® Pour les éleves dont les parents sont Tudiphasa
, , . . o Claiss soubaitis * i sdkctiornar s clasas =
séparés, merci de ne faire qu’une il [ — ] = [t s = )
;. o s : /
demande de pré-inscription par éléve, en
renseignant  obligatoirement les 2 ®
responsables légaux. Mo i
Veeu de scolarité : 3- Premiére Générale @ ~
Etape @
Classe souhaitée * " premibre Géng -
Saisir I’ensemble des renseignements de I’éléve remeceneme
Demande de pré-inscription en Premiére Générale
Le lien de parenté concerne le lien entre I'éleve et le responsable légal. Régime souhaite * (" ouilez sgiactonner un régime ~ |
La partie « Communication » concerne I'éléve : Formation souhaitée * | popuiene GeneRALE -
merci de renseigner SON adresse mail et SON numéro de téléphone . Option 1 \eiiez sdlectonner une option -
Sinon, laisser le champ vide. Informati le ires
Pour la « Scolarité », attention de bien compléter le bon établissement et la SR e —
R , , tablissemont oot votre oo - « { Veuillez sélectionner une option v }
bonne formation, pour I'année en cours ;
La « classe souhaitée » correspond au choix pour la prochaine rentrée [ i
jeune et la demande d'inscription [VE'"”EI sélectionner une option ~ ]
se fait-elle avec son accord? *
Avez-vous déja un enfant
Etape @ e de""tff [VeuiHaz sélectionner une option ~ }
. L . , . Avez-vous complété I'ensemble
Une fois la classe souhaitée renseignée, de nouvelles zones en ROUGE apparaissent. el R —— <]
. Compléter le régime, la formation et les options de la classe demandée si B -
REITT D E
nécessaire. o 4o o el e
. . . 7 . il ‘euillez sélectionner une option ~
. Renseigner les informations complémentaires. B (4 = = )
Pour vous aider, e
vous pouvez lire les annotations indiquées en violet dans le formulaire A R O I 2D
inscription (c dér:vénag'emmf, rapprochement familial....). Pour
toute demande, merd de nous contacter




Etape @
Avant d’ajouter les piéces du dossier,
merci de bien vouloir vérifier leur lisibilité et leur orientation pour nous faciliter la lecture.
Tout dossier contenant des pieces illisibles ne sera pas étudié.

2 types de pieces :
e Les pieces en votre possession sont a téléverser directement depuis votre ordinateur
(ex : livret de famille, bulletins de notes)

N.B. : vous pouvez ajouter plusieurs pages pour une méme piece en cliquant sur

Ajouter la page 2 & i}

Livret de famille: page PARENTS

® Les pieces a télécharger, signalées par le bouton Taiécharger le modéle de document &
a compléter informatiquement avant d’étre téléversées
(ex : Fiche spécialités et options)

Pour vous aider,
vous pouvez lire les annotations indiquées en violet dans le formulaire

Etape @
2 cas se présentent :

° Vous souhaitez pré-inscrire un autre éleve

° Vous souhaitez préinscrire le méme éléve dans une classe différente

Alors cliquer sur = Inscrire un autre éléve

Les renseignements concernant le ou les responsables lIégaux seront déja saisis.

(étape facultative)

Etape @

Vérifier votre pré-inscription en cliquant sur | g S il L

Emeur

Le formulaire n'est pas valide.

Veuillez corriger votre

Si Veuillez vous assurer que vous avez bien appara’l‘t'

transmis toutes les piéces de doasier
obligatoires pour Iéléve Junior

| ¥ Envoyerta gemance

c’est que vous avez oublié de compléter une zone en ROUGE obligatoire ou que vous n’avez
pas renseigné toutes les piéces du dossier.

Etape

Apres avoir envoyé votre demande, un récapitulatif des renseignements saisis s’affiche.

Vous pouvez encore revenir sur votre saisie en cliquant sur

Si tout est juste aprés vérification, cliquer sur pour que nous

puissions prendre connaissance de votre pré-inscription.

P

Pieces du dossier

Livret de famille: page PARENTS B[ * @

Avant d'jouter votre document (en format jpeg ou pdf), merd de vérifier sa lisibilité.

Livret de famille; page ELEVE & | =

Avant d'jouter votre document (en format jpeg ou pdf), merd de vérifier sa lisibilité.

[Bullelin du ler trimestre ou ler semestre de I'année en cours | =

Avant d'gjouter (en format .jpeg ou .pdf) le RECTO et fe VERSO du bulietin avec MOYENNES et
APPRECIATIONS, merd de vérifier sa lisibilité,

Bulletin du dewxiéme trimestre de 'année en cours 2,

NON OBLIGATOIRE- Nous vous le réclamerons ultérieurement si vous ne favez pas transmis.

Avant d'gjouter (en format .jpeg ou .pdf) le RECTO et le VERSO du bulletin avec MOYENNES et
APPRECIATIONS, merd de vérifier sa lisibilité, Pour les familles dont Je jeune est en semestre, merd de joindre
le relevé intermediaire.

Fiche spécialités et options &) *

Choix des 2 spédialités obligatoires (et options facultatives)
1- Télécharger le document en cliquant sur "Télécharger le modéle de document”
2- Cocher les 2 spécialités choisies (et options)
3- Enregistrer [e document completé ("télécharger avec modifications”)
4- Televerser le document complete dans fe dossier de pré-inscription en cliguant sur 'onglet “Fiche spécialités
et options™
Télécharger le modéle de document &

Si réorientation ou redoublement, ensemble des bulletins de I'année demiére 5,

Avant d'gjouter (en format jpeg ou .pdf) le RECTO et le VERSO des bulletins avec MOYENNES et
APPRECIATIONS, merd de vérifier sa lisibilité.

Autre(s) piece(s) &

5i besoin, vous pouver gouter d autres piéces pour completer vofre dossier

+ Inscrire un autre €lkve @ Envoyer la demande

Vérification de votre dossier de préinscription
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i= Informations complémentaires

Etape @
Votre dossier est validé quand la confirmation d’envoi ci-dessous s’affiche a I’écran
MNous vous remercions de lintérét porté & notre &tablissement. Vos données ont bien &té sécurisées et envoyées & I'administration.

Votre dossier de pré-inscription sera vérifié dans les jours & venir, vous recevrez ensuite un mail de cenfirmation
Sans retour de notre part, pensez & vérifier vos courriers indésirables.

& Imprimer volre demande

Avant de fermer cette fenétre, nous vous conseillons d’imprimer votre demande car ensuite
vous n’aurez plus accés aux informations saisies.
Ce document peut également servir de justificatif en cas de probléme informatique.
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Etape @

Apres traitement de votre dossier, sous un délai d’'une semaine, nous vous envoyons un mail de prise en compte de la pré-inscription.

Si vous rencontrez des difficultés pour remplir le formulaire en ligne,

Contactez-nous au 02.51.95.12.40




